
GESTIONE INVIO DATI FATTURA (NUOVO SPESOMETRO) 

Le presenti note per guidare la gestione del nuovo adempimento previsto, ovvero la Comunicazione 

Semestrale dei dati delle fatture emesse e ricevute. 

La nuova scelta è presente al numero 2 del menù Stampe Bollati e fiscali  GESTIONI TELEMATICHE 

 

Accedendo il menù presenta al momento le seguenti opzioni: 

Trasf: è la scelta che consente di popolare in automatico i quadri con l’elenco delle fatture da inviare 

(attive e/o passive), viene chiesto: anno, attività IVA, periodo, tipologia (Clienti/Fornitori o Entrambi), se si 

desidera azzerare il numero documento acquisto (verranno inviate le fatture con l’indicazione “documento 

fornitore” che è facoltativo = 0) e si vuole o meno indicare il tipo di esigibilità. 

N.B. verranno prelevate solo le fatture delle anagrafiche con il flag (a livello ditta, quindi su Informazioni 

Clienti/Fornitori) Allegati = SI, tenendo conto che le regole per questo adempimento differiscono dagli 

anni precedenti consigliamo di fare delle verifiche sui valori presenti. In coda a questa funzione verrà 

effettuata una stampa con le anagrafiche escluse. 

 



Gestione: Consente di verificare/modificare i dati caricati con la funzione TRASF e/o di aggiungere dati 

manuali. Entrando nella funzione, nell’ipotesi di aver già lanciato il comando TRASF si troveranno già delle 

righe presenti che rappresentano gli elenchi delle fatture emesse/ricevute. 

E’ possibile che gli elenchi siano più di due, in quanto ogni elenco non può contenere più di 1000 fatture e 

che saranno generati elenchi separati nei casi di Aziende con Quater. 

 

Da questa prima videata sarà possibile entrare nel dettaglio degli elenchi (TASTO F6), Crearne uno nuovo 

(TASTO F1), cancellare un elenco (TASTO F2), tramite il TASTO F8 si accede ad un menù funzioni in cui è 

possibile fare tutte le previste per una spedizione: definire/blindare il singolo file da inviare (TASTO CTRL-T), 

riaprire lo stesso se non inviato (TASTO CTRL-U), stamparne il contenuto (TASTO CTRL-E), eliminare l’invio 

non protocollato (TASTO CTRL-C), inserire il protocollo rilasciato dal Portale Agenzia delle Entrate (TASTO 

CTRL-P) e generare una fornitura di Annullamento Totale di un invio già protocollato (TASTO CTRL-O) 

 



Accedendo con il tasto F6 (dettaglio) si ottiene l’elenco delle fatture caricate con possibilità di 

modificare/inserire i dati della singola fattura, o richiedere l’annullamento di una fattura già trasmessa 

(TASTO CTRL-O sulla riga di cui si vuole chiedere l’annullamento) 

 

Opzioni: 

F6 Dettaglio o Inserimento fattura (prima riga vuota dell’elenco), F2 Annullamento fattura 

 

La videata si presenta in questa forma, con l’indicazione dei dati previsti dalla norma. 

 

 



CSV: genera il file in formato CSV per l’esportazione dei dati verso la procedura Teamsystem (vedi note più 

avanti). La generazione del file va effettuata distintamente per azienda e tipologia (Attive/passive) 

 

XML: genera i files nel formato previsto per il successivo controllo ed invio al Portale “Fatture e 

Corrispettivi” dell’Agenzia delle Entrate. Dopo aver inserito i dati dell’eventuale rappresentante legale e 

dell’intermediario con data dell’impegno, vengono generati anche cumulativamente, ma sempre distinti 

per numero progressivo o protocollo, tutti i files non ancora inviati. 

I nomi dei files hanno questa struttura: ITXXXXXXXXXXXXXXXX_DF_YYYYY.xml dove la serie di X sarà il 

codice fiscale del contribuente (Ditta) e Y il numero progressivo o protocollo interno. 

La generazione del file va effettuata distintamente per azienda. 

 



GENERAZIONE DI UN FILE DI ANNULLAMENTO SPEDIZIONE 

Per annullare una comunicazione è necessario che la comunicazione sia protocollata con il numero che si 

trova nella ricevuta del servizio “Fatture e Corrispettivi”, tale protocollazione avviene sempre attraverso il 

menù Gestione come da istruzioni precedenti, posizionandosi sulla comunicazione interessata e premendo 

il tasto CTRL-P; una volta protocollata una comunicazione non sarà più possibile eliminarla.  

ANNULLAMENTO TOTALE FORNITURA 

Per annullare una comunicazione posizionarsi tramite la funzione Gestione sulla comunicazione da 

annullare e premere il tasto CTRL-O per avviare l’annullamento (su F8 funzione sono elencati tutti i 

comandi). 

ANNULLAMENTO SINGOLA FATTURA 

Per annullare la singola fattura, dopo essersi posizionati sulla comunicazione interessata, entrare con F6 in 

visualizzazione dell’elenco delle fatture, posizionarsi sulla fattura già trasmessa da annullare e premere il 

tasto CTRL-O. 

Gli annullamenti saranno visibili richiamando in Gestione le spedizioni con il parametro “A” vedi figura. 

 

Per inviare un annullamento, come per l’ordinaria, la comunicazione di annullamento dovrà prima essere 

definita e poi generata in XML, sempre con il parametro “A” Annullamento. 

 

 

 

 

 

 



Passaggio dati a Teamsystem 

Fase preparatoria (le fasi 1 e 2 si possono saltare se sono state effettuate per l’adempimento 

COMUNICAZIONE LIQUIDAZIONI PERIODICHE): 

1. Caricare in MULTI con il comando ANADITTE le aziende da trasmettere, inserire oltre che i dati 

fiscali, il codice ATECO, il Piano dei Conti (consigliato 80), i dati IVA (mensile o trimestrale), 

l’intermediario telematico. Vedi figure a seguire 

 

 



 

 



 

 

2. Caricare in Anagrafica Ditta alla voce Codice Ditta TS il corrispondente codice inserito in MULTI 

 

 

 



3. Generare in MULTI il file con le specifiche di importazione: richiamare il comando DATIFAT04 

 

Posizionarsi sul codice e premere il pulsante F5 Genera tabella comunicazione dati fatt. 

 

 

 



Completare la videata automatica con il nome del codice parametri (proponiamo AZIMUT), il nome del file 

(proponiamo COMFAT) e togliere la spunta sul campo “Intestazione su 1^riga”, quindi confermare i dati 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Fase operativa 

Lanciare il comando IMPDATIFAT 

 

Selezionare la tipologia CSV, il codice della Ditta, il Periodo, la Tipologia (Clienti/Fornitori), al codice 

parametri inserire il codice definito nelle operazioni preliminari (si può cercare con il tasto F2), alla voce 

“Path file esterno” usare la lentina(F2) per cercare il file generato dalla procedura AZIMUT con la funzione 

CSV, l’ultimo parametro va messo a S solo nel caso che si volessero azzerare i dati precedentemente 

caricati.  

 

Quindi confermare l’elaborazione 

 

 



A questo punto accedendo alla Gestione Modello (DATIFAT01)  

 

e digitando il codice ditta troverete i dati travasati, potendo procedere alla verifica degli stessi con controllo 

provvisorio telematico, successiva definizione dell’intermediario, dati dell’impegno e chiusura della 

comunicazione per poi procedere all’invio. Si rimanda alle note Teamsystem degli ultimi rilasci MULTI 

 

 


